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Pomoc pre Stereo 2002 - domace uctovnictvo

1.1

Uvod

Vazeny uzivatel, program Stereo — domace uc¢tovnictvo by sa mal stat' Vasim uzito€nym pomocnikom
pri VaSom hospodareni v domacnosti. M&zete pomocou neho ziskat vacsi prehlfad o svojich prijmoch
a vydavkoch a vdaka tomu lepsSie hospodarit s Vasimi finanénymi prostriedkami.

Ak méte v domacnosti vlastny pocitag, mal by Vam taktiez vo VaSej domacnosti pomahat. Preto ste si
kupili program Stereo — domace uctovnictvo, ktory obsahuje mnoho uZito€nych funkcii. Ich zoznam je
uvedeny v nasledujucej kapitole. UrCite vyuZijete adresar, ktory nahradi listoCky &i zapisnik

s telefénnymi Cislami a smerovacimi ¢islami alebo kalendar uz nebudete musiet hladat v zasuvkach.
Svoje bankové uéty mézete teraz spravovat priamo od pocitaca a plan vydavkov Vam nedovoli
zabudnut na platby, ktoré Vas €akaju.

Na to, aby ste dosiahli viditelné vysledky staci vykonat malo — pravidelne zapisovat Vase prijmy a
vydavky. Praca, ktoru vynalozite na sledovanie rodinnych alebo osobnych financii sa Vam urcite vrati.
Pomocou programu ¢oskoro najdete oblasti, v ktorych mézete usetrit. Ako uSetrené prostriedky vyuZit,
urc€ite problémom nebude.

Stereo — domace uctovnictvo vyuziva principy jednoduchého uétovnictva pouzitého v modernych

uctovnych programoch. Ak ste sa s jednoduchym U&tovnictvom niekedy uz stretli, nebude pre Vas
praca s programom ni¢im novym. V pripade, Ze je Vam oblast ekonomiky vzdialend, zoznamite sa
jednoduchou a zrozumitelnou formou s jej zakladnymi principmi.

Prajeme Vam, aby sa program Domace Uctovnictvo a tato prirucka stala Vasim dobrym pomocnikom.

Funkcie programu
Novinky vo verzii 3.2.1

moznost prevadzkovat program v pocitaCovej sieti so zdielanym pristupom k datam

podpora uzivatel'skych prav, moznost zaheslovania pristupu do programu

znizena velkost diskového priestoru, ktord zaberaju data spracovavanych domacnosti

prehladnejsi vzhlad programu, farebné rozliSenie formularov jednotlivych agend

datova uzavierka umozriujica uzavriet data starSieho obdobia (roku)

zélohovanie dat

pri zalohovani viacerych domacnosti su€asne moznost’ ulozit data kazdej domacnosti do

samostatného suboru alebo

e kazdej domacnosti na samostatnu disketu

e moznost precislovania dokladov v agende Hotovost

o funkcie pre zobrazenie zostatkov v dokladovom rade k datumu aktualneho zaznamu v agendach
Hotovost’ a Bankové vypisy

e prikazy na Uhradu

e pri kontrole bankového uc¢tu na module 11 povolené ulozenie zaznamu i v pripade, Ze kontrola nie
je splnena

e upozornenie pri Uhrade dokladu (z planovanych prijmov a vydavkov), na ktory bol uz vystaveny
prikaz na Uhradu
funkcia pre generovanie opakovanych zdznamov v knihe jazd
v planovanych prijmoch a vydavkoch doplneny udaj Stav uhrad a nové pohlady pre vyber
uhradzanych a neuhradzanych zdznamov

e vzory su ukladané pre kazdu spracovavanu domacnost’ samostatne

e v Kalendari doplnené zvyraznenie dni s priznakom Upozornit
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Uvod 4

¢ moznost odoslania emailu na hotline@stereo.cz s vyplnenymi informaciami o programe
¢ prehladnejSia pomoc (v overovacej verzii v ¢eskom jazyku)

Funkcie programu

¢ prijmy a vydavky v hotovosti

sporoziro, bankové Ucty, sporenie

prevodné prikazy

homebanking

planovanie prijmov a vydavkov

suhrnné sledovanie prijmov a vydavkov, pripravenych 14 skupin
podrobné sledovanie prijmov a vydavkov, pripravenych 34 druhov
moznost doplnenia vlastnych druhov a skupin

¢lenenie prijmov a vydavkov podla miesta (dom, byt, chata), oséb alebo Cinnosti
sledovanie spotreby elektriny, plynu, vody, tepla, telefonnych hovorov
kniha jazd a spotreba benzinu

adresar osbéb a firiem, telefény

naplnené telefénne predvolby, obce SR

kalkulaka s historiou

kalendar so sviatkami a s moznostou poznamok

prehladné zostavy a grafy

mapa programu

zalohovanie a obnova dat

moznost vedenia viacerych domacnosti

1.2 Licencia

Program Domace uctovnictvo je rovnako ako vacsina inych programov chraneny autorskym pravom.
Program sa nepredava ako tovar, ale vyrobca programu udefuje za odplatu uzivatelovi nevyluéné
pravo ho pouzivat.

Program Domace uctovnictvo sa dodava v niekolkych typoch licencii, podla rozsahu, v akom ho
uzivatel mdze pouzivat. Licencie su oznacené obchodnymi ndzvami:

o Start - licencia uréena pre zoznamenie sa s programom a jeho obmedzené pouzivanie. Obmedzenie
je dané maximalnym poc&tom zdznamov v kazdom dokladovom rade. Limit po&tu zaznamov a
aktualny pocet zaznamov mozno zobrazit v Nastaveni domacnosti, stranka Obmedzenie. Licencia
Start je volne Siritelna.

o Multi - licencia pre spracovanie neobmedzeného pocétu domacnosti na nebomedzenom pocte
pocitaCov a v pocCitaCovej sieti

Pre obe licencie sa vyuziva rovnaky program, spdsob mozného pouZitia je dany licenénym kédom
(sériové Cislo programu). Licencéné udaje (meno a sériové Cislo) sa do programu zadaju v dialégu pre
zadanie licencie.

Prechod z licencie Start na Multi je mozny po zakUpeni licencie a zadani novych licenénych Gdajov do
programu.

Uzivatel programu je viazany licenénymi podmienkami vyrobcu. Nainstalovat' a pouZivat’ program je
mozné len v pripade suhlasu a akceptovaniu licenénych podmienok zobrazenych v priebehu instalacie
programu do pocitaca. Pri nesuhlase s licenénymi podmienkami nemozno program pouzivat.
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Pomoc pre Stereo 2002 - domace uctovnictvo

1.3

Licenéné a zaruéné podmienky

1. Predmet zmluvy - udelenie licencie
2. Autorské pravo

3. Obmedzenie

4. Zaruéné podmienky

Toto licen¢né ujednanie je pravna zmluva medzi Vami, konenym uZivatelom programu Stereo® 2002
(dalej nadobudatelom licencie) a spolo¢nostou KASTNER software s.r.o. (dalej poskytovatel licencie)
uzavreta na zaklade autorského zakona. Softwarovy produkt sa nepredava, len sa udeluje licencia pre
jeho pouzivanie.

Produkt zahffha pocitacovy software, pripadne prislusné média, tlaceny material a dokumentaciu v
elektronickej podobe.

InStalaciou, kopirovanim alebo inym pouZitim softwarového produktu potvrdzujete, Ze suhlasite s
podmienkami tejto zmluvy a ste fiou viazany v plnom rozsahu.

1. Predmet zmluvy - udelenie licencie

KASTNER software s.r.o. udeluje nadobudatelovi licencie nevyhradné pravo pouzivat jednu koépiu
softwarového produktu Stereo® 2002 na jednom pocitaci. V pripade zakupenia multilicencie (MULTI)
na neobmedzenom pocte pocitacov, ktoré su v jeho trvalom uzivani, nezapojenych do pocitacovej
siete alebo na jednej poCitacovej sieti.

Program sa "pouziva" v pocitali vtedy, ak je uloZzeny v pamati alebo na pevnom disku pocitaca.

Nadobudatel licencie mbze vyuzivat zdarma technickd podporu vyrobcu, spolo¢nosti KASTNER
software s.r.o. v pisomnej alebo telefonickej forme.

2. Autorskeé pravo

Software je majetkom spolo&nosti KASTNER software s.r.0. a je chraneny zakonmi Ceskej republiky o
autorskom prave, ustanovenim medzinarodnych zmluv a v8etkymi dal$imi zodpovedajucimi zakonmi.
To znamen4, Ze sa k softwaru musite chovat’ ako k vSetkym dielam, ktoré podliehaju autorskému
pravu. Nesmiete vyrabat képie programu, priru€iek ani dalSich materialov, ktoré su su€astou softwaru
s vynimkou zaloznych kopii. V pripade, Ze nadobudatel licencie nesuhlasi s podmienkami uvedenymi v
tejto zmluve, je povinny softwarovy produkt neinstalovat a nepouzivat.

3. Obmedzenie

Nadobudatel nie je opravneny software prenajimat’ alebo poZiCiavat inej osobe. Nadobudatel nie je
opravneny poskytnut tretim osobam sublicenciu.

Nadobudatel licencie je opravneny previest svoje prava a povinnosti vyplyvajuce z tejto zmluvy na
tretiu osobu len na zaklade pisomného suhlasu poskytovatefa licencie a s pisomnym prehlasenim
nového nadobudatela, v ktorom suhlasi s prevodom licencie a prav a povinnosti z prevodu
vyplyvajucich.

Vynimku tvori licencia Start uréena na vyskusanie programu, ktora je volne $iritelna.

4. Zaruéné podmienky

Zaruka sa vztahuje na distribu¢né médium a bezproblémovu funkciu programu. Bezproblémovou
funkciou programu sa rozumie chod v sulade s dokumentaciou (vratane dodatkov), ktoré su sucastou

programu v pisomnej alebo elektronickej forme. Miestom uplatnenia zaruky je sidlo poskytovatela
licencie.

© 2002 KASTNER software s.r.o., lokalizacia DAMANY s.r.o.



Uvod 6

Poskytovatel licencie sa zavazuje sledovat vyvoj legislativy. V pripade takych legislativhych zmien,
ktoré vyvolaju nutnost Upravy programu, bude vytvorena nova verzia programu (tzv. update alebo
upgrade), ktora bude nadobudatelovi licencie ponuknuta za cenu uvedenu v platnom cenniku.

Poskytovatel licencie nerudi za bezproblémovy chod programu v pripade, Ze program je
prevadzkovany na technike, ktora nie je 100% kompatibilna so Standardom IBM PC, dalej neruci za
bezproblémovu funkciu programu v pripade, Ze je prevadzkovany na vypoctovej technike vybavenej
operacnym systémom odliSnym od Standardu Windows95®, Windows98®, WindowsNT®, Windows
2000®, Windows Me®, Windows XP® spolo¢nosti Microsoft® alebo software iného vyrobcu svojou
podstatou zamedzuje spravnemu chodu programu.

Poskytovatel licencie neruci za spravnu funkciu programu v pripade, Ze je prevadzkovany na pocitaci
spolu s inymi programami, ktoré svojou funkciou brania korektnému spravaniu programu - napr.
pocitacové viry alebo niektoré iné programy, ktoré moézu ovplyvnit stav operacného systému.

Za zavadu programu nemozno ozna it skuto€nost, Ze program v sebe neobsahuje pripadné
legislativhe zmeny, ktoré neboli vyrobcovi zname v okamihu vyroby programu, alebo Ze nepracuje na
hardware, ktory nebol dostupny v okamihu vyroby programu. Je v8ak mozZné si u poskytovatela
licencie vyZiadat legislativny alebo technicky update.

Poskytovatel licencie nenesie v ziadnom pripade zodpovednost za nasledné Skody, nech su akékolvek
(vratane a bez obmedzenia, Skody zo strat na zisku z podnikania, prerusenia podnikania, strata
informacii o podnikani alebo akékolvek dalSie finanéné straty), i ked' vznikli na zaklade pouzitia, alebo
nemoznosti pouzitia programu, ktory je predmetom tejto zmluvy, dokonca i ked bol uvedeny program
oznaCeny ako mozny pdvodca tychto $kod.

Poskytovatel licencie neruci za akékolvek Skody spésobené chodom programu na vypoctovej
technike, programovom vybaveni ¢i datovych suboroch uzivatela, ak boli spdsobené uzitim programu
v rozpore s dokumentéciou, €i vznikli nasledkom vopred nedefinovanej udalosti &i uzitim
nestandardného softwaru &i hardwaru.

1.4 Instalacia programu

Skér ako budete méct' s programom zacat pracovat, je ho potrebné nahrat do pocitaca. Tejto Cinnosti
sa hovori inStalacia programu. Po precitani nasledujucich riadkov ju hravo zvladnete samy behom
niekolkych minut.

Vlozte CD s programom do mechaniky Vasho pocitaca. Po chvilke by sa na obrazovke mala objavit
ponuka instalacie programu (1). Kliknite mySou na program Stereo - domace uctovnictvo a stlacte
tlagidlo NainStalovat. InStalacia prebehne v niekolkych krokoch, v ktorych ste informovany o priebehu
instalacia alebo vyzvany pre potvrdenie ponukanych hodnét. Vo vacsine pripadov staci len stlacit
tlacidlo Dalsi.

Kroky instalacie

1. Vitajte - ivodna obrazovka instalacného programu Vas okrem iného vyzve k uzavretiu ostatnych
spustenych programov. V instalacii pokracujte skuto¢ne az po uzavreti vSetkych ostatnych
aplikacii. )

2. Licen€na zmluva - precitajte si licenénu zmluvu a suhlas s fiou potvrdte tlaCidlom Ano, inak sa
program nenainstaluje.

3. Informacie - V informaciach sa docCitate o novinkach, ktoré prinasa instalovana verzia programu.

4. \Vyberte cielovy adresar - program sa Standardne inStaluje do adresara, ktory je nastaveny
vyrobcom a doporucujeme ho nemenit. Ak ste zvyknuty inStalovat programy na iny disk, moZete
cestu i nazov adresara zmenit na iny napr. D:\Stereo2K. Ak sa rozhodnete inStalovat do iného
adresara, dbajte na to, aby dlzka absolltnej cesty k cieflovému adresaru bola menSia ako 128
znakov. V niektorych verziach operacného systému Windows by dlha cesta mohla viest k
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1.4.1

nefunkénosti programu. ;

5. Vyberte programovu skupinu - Standardny nazov programovej skupiny je Doméace uctovnictvo.
Najdete ju po ukonéeni instalacie v ponuke Start/ Programy. V pripade, ak chcete mat’ na pocitaci
napr. dve nezavislé instalacie programu, je vhodné, okrem vykonania instalacie do iného
adresara, programovu skupinu pomenovat odliSne, napr. Domace uctovnictvo druhé.

6. InStalacia/lUpgrade Borland Database Engine - Borland Database Engine (BDE) je
neoddelitelnou su€astou indtalacie programu. Umiestnenie intalacie nemerite a stlacte tladidlo
OK. Ak uz na pocitaci mate BDE nainStalované, vykona sa jeho pripadna aktualizacia. Predtym
vykonané nastavenie prostredia BDE zostane i po aktualizacii zachované.

Instalacefaktualizace Borland Database Engine |

BDE bude nainztaloyvano akiualizowano +» adresar:

Z:\Program Filez\Common FileghBorland Shared \BDE Prochézet |

(] 4 Starno |

7.  Instalacia je dokongena - Po uspesnom dokonceni instalacie najdetete ikonu pre spustenie
programu v ponuke Start/ Programy.

V pripade, Ze sa tak nestalo, bude potrebné spustit program rucne (Vas pocitaC asi nie je nastaveny
pre automatické cCitanie z CD-ROM mechaniky). Kliknite mySou na tladidlo Start v lavom dolnom rohu
obrazovky a zvolte prikaz Spustit’ ... Do pola Otvorit’ napiste D:\Start.exe (ak je D oznacenie Vasej

CD-ROM mechaniky) a stlacte klavesu Enter. Mézete samozrejme pouzit' i akykolvek iny spésob
spustenia programu Start.exe z CD-ROM, napr. pouzit Prieskumnika alebo okno Tento pocitac.

Ak mate sietovu licenciu je potrebné instalaciu vykonat na vSetkych pocitaCoch, na ktorych budete
pouzivat program.

' pPoznamky

Pri prvom spusteni Vam program ponukne automaticky prevod dat zo starSich verzii 2.1.x. Ak sa
prevod dat automaticky ponukne, vykonate ho nasledujucim spésobom.

1.V ponuke Subor / Import vyberete ponuku Stereo 2000 - domace Uétovnictvo v 2.1.x.

2. Ak nie je nastavena spravna cesta k starsej verzii, nastavite ju pomocou tlacidla Prechadzat'.
3. Stlagite tlacido DalSi.

4. Viyberete si domacnosti, ktoré chcete previest' a stlacite tlacidlo Dokoncit'.

InStalacia programu v sieti, zdielanie dat
Pre inStalaciu sietovej verzie programu Stereo - domace uc&tovnictvo potrebujete:

¢ mat funkénu lokalnu pocitacovu siet umoznujicu zdielanie dat
e licenciu programu pre sietovu verziu - licencia je vloZzena v zalepenej obalke s licenénou zmluvou.

Pri intalacii pouzite nasledujici postup.

1. Nainstalujte program na kazdy pocita¢, na ktorych budete pracovat v lokéalne;j sieti.

2. Na zdielanom disku vytvorte zdielanu zlozku s Uplnym pristupom. (napr. F:\StereoNet, kde F je
sietovy disk alebo \\<nazov PC v sieti>\StereoNet). Do tejto zlozky sa budu ukladat zdielané data.

© 2002 KASTNER software s.r.o., lokalizacia DAMANY s.r.o.
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2% Stereonet na disku Pczerver [F:]

J Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblibend  Mastmje  Mapowéda |

| =Zpgt v = - [&] | QiHledat | [ 5osky CAHistoie | S T =

| Adresa |52 F2\ | @ P
Slozky x| | Nazev / |
[ Flocha o] [ZDaTA
EI@ Tento poditad 1 DataPrg
. @24 Disketa 3.5 palce (&) | PDOXUSRS.MET

-g= DISK [C] StereoSpravce.ini
[ER==] Ctereonet na disku Poserver [F:

-] DataPrg
[ B [ g™ PRV 1 P PO | - {I I LI

\Pocet objektd: 4 (volné 1[14,9 kB Mistni sit intranet Y

1. NavSetkych stanicach postupne spustite program a zadajte licenéné udaje.
2. 'V nastaveni programu, v zalozke Zdiel'anie dat, zadajte cestu k zdielanym zloZkam programu.

@ Nastaveni programu
Sdileni dat I F'[l:ustFedl'I Ezhledl Iiskupis_l,ll I:icencel

Chcete-l program provozovat v pocitacowe siti nastavte na viech
gtanicich stejnou cestu ke zdilenim slogkam, napr. F:hStereoi et

Sdilené zlozky progranmu

B-=- =dileni dat je dostupné

IF:HSterEDNet j Prochazet ... |

Friklafeni ufivatelé

£avrit |

Uzivatel mOZe na kazdej stanici v sieti zaloZit:

e domacnost’ s datami na tomto pocitaci - pri zaloZzeni domacnosti s datami na tomto pocitaci je
mozné k datam pristupovat len z jedného pocitaca, na ktorom bola domacnost’ zalozena

e domacnost s datami zdielanymi v sieti - pri zalozeni domacnosti s datami zdielanymi v sieti je
mozné k datam pristupovat zo vsetkych pocitacov v sieti

Jednotlivym domacnostiam je mozné nastavit' cely rad pristupovych prav.

1.4.2 Poziadavky na instalaciu a nastavenie BDE

InstalaCny program ponukne po dokonceni inStalacie programu instalaciu BDE verzia 5.01 (systémové
kniZnice pre pracu s datami). Ak na pocitaCi BDE este nie je nainstalované ponukne program
Standardne adresar C:\Program Files\Common Files\Borland Shared\BDE, v opaénom pripade
ponukne adresar s uz existujucou instalaciou BDE. Ak adresar spifa nasledujuce podmienky, jeho
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1.5

nastavenie uz nemente. Su¢asné nastavenie parametrov BDE zostane zachované.

e Adresar s BDE nesmie byt umiestneny v do¢asnom adresari systému Windows.
e Adresar BDE musi byt pristupny pre zapis.

{ Poznamky

¢ Niektoré programy pouzivaju tzv. neuplnu instalaciu BDE, ktora vyzaduje mensi diskovy priestor, ale
byva zdrojom problémov pre ostatné programy. V tomto pripade doporucujeme zmazat adresar s
indtalaciou BDE a intalaciu programu vratane BDE vykonat' znova.

o BDE vyZaduje, aby nastavené farebné rozlidenie monitoru bolo minimalne 256 farieb.

Nastavenie parametrov BDE

Program Stereo pri kazdom Starte a zmene umiestnenia zdielanych dat (v sietovej verzii) kontroluje
nastavenie parametrov PARADOX\LEVEL, LOCALSHARE a SHAREDMEMSIZE. Ak su ich hodnoty
nizSie ako pozadované ponukne ich automatické nastavenie. Program a vsetky ostatné programy
vyuzivajuce BDE je potom potrebné restartovat. Parametre BDE mézZete nastavit programom BDE
Administrator, ktory najdete v Ovladacich paneloch Windows.

pozadované doporucené

PARADOX \ LEVEL 7 7
LOCALSHARE

pre sietovu prevadzku TRUE TRUE

pre lokalnu instalaciu N/A FALSE
SHAREDMEMSIZE

pre Jednoduché a podvojné 4096 >=4096
uctovnictvo

pre Dariovu kancelariu 2048 >=2048
LANGDRIVER N/A pdx ANSI Czech 'CH'
MAXFILESHANDLES N/A >=48
NETDIR N/A N/A

Ako citat’ tato priru¢ku

V kapitole Ako zacat' najdete informacie potrebné pre instalaciu programu a pre zaciatok prace s
programom. Navody k vykonavaniu praktickych €innosti pri vedeni U&tovnictva su obsiahnuté v
kapitole Agendy programu. Kapitola Ovladanie a funkcie programu vysvetluje postupy a spOsob prace
S programom.

Pouzité typy pisma:

Tahoma Texty, ktoré su sucastou programu ako volby ponuk, nazvy udajov, nazvy agend
apod. Dalej klavesové skratky pre vyvolanie popisovanych akcii. Kazdu akciu mozno
spravidla vyvolat mnohymi spésobmi (niekolko klavesovych skratiek, pouzitie mysi).
Klavesova skratka je uvedena ako jedna z moznych, dalSie moznosti mézete najst v
kapitole Klavesové skratky a funkéné klavesy. Tymto typom pisma su oznacené
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tatiez nazvy kapitol tejto prirucky, ak je potrebné sa na ne odkazat.

Fixedsys Texty popisujuce priklady alebo texty zadavané do programu

Tahoma $ikma Udaje, do ktorych sa zadavaji hodnoty v zaznamoch jednotlivych agend, zoznamov
alebo parametrov ¢i nastavenia programu.

Vacsina kapitol obsahuje navod, ako popisovanu ulohu vykonat. Tento postup je uvedeny ako
Cislovana postupnost ¢innosti. napr.:

1. Otvorte ...

2. Zadajte ...

3. Vykonajte ...

V niektorych kapitolach je odstavec & Poznamky, v ktorych st uvedené informécie, ktoré su ddleZité v
suvislosti s popisovanou témou alebo ktoré je dobré vediet.

Obcas mbzete najst taktiez M, ktory sluzi pre upozornenie na uzitoéné alebo zaujimavé vlastnosti ¢i
funkcie.

2 Ako zacat’

Nastavenie licencie
Zoznamenie s programom
ZaloZenie novej domacnosti
Nastavenie domacnosti

NajddlezitejSie funkcie pre pracu s datami
Ponuku vSetkych dostupnych funkcii ktorejkolvek agendy otvorite kliknutim pravym tlacidlom mysi na
okno agendy alebo klavesou Alt+F1 ¢i klavesou Windows pre lokalnu ponuku.

Spravidla vystacite s tymito prikazmi:

Ctrl+Insert Vytvorenie nového zaznamu

Ctrl+Enter Ulozenie zaznamu

Ctrl+Delete Zmazanie zaznamu

F12 Navigator, vyber hodnoty Udaja

Shift+F3 Hladanie, vyber zaznamov - filtre

Shift+F5 Pohlady, nastavenie stipcov tabulky
Shift+F6 Zostavy, opis - automaticka zostava

F10 Funkcie agendy

Esc Navrat pdvodnej hodnoty, ukon&enie agendy

Uplny zoznam klavesovych skratiek najdete v kapitole Klavesové skratky a zoznam funkcii.

2.1 Nastavenie licencie

Ikonu pre spustenie programu najdete v ponuke programy, ktord sa rozbali po kliknuti na tlacidlo Start
vlavo dole na obrazovke.

Zadanie licen¢nych udajov a nastavenie licencie

Po spusteni programu Domace Uc&tovnictvo vas privita Uvodna obrazovka, ktora obsahuje informaciu o
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2.2

2.3

tom, Ze ide o licenciu Start. Ak chcete zadat licenciu ihned, kliknite na tlagidlo Ano. Zobrazi sa dialég
Nastavenie programu.

1.

3.

Vyberte zalozku Licencia.

Vypliite daje Meno a Sériové ¢. presne podfa licenénych informéacii od dodavatela. Najdete ich na
Licenénej zmluve, ktora je suCastou distribu¢ného balenia (pripadne v inych materidloch od
dodavatela, napr. e-mail pri zakipeni len samostatnej licencie cez internet). Ak Udaje zadate
pozorne, presne tak, ako su uvedené na licenénom stitku, tlacidlo PouZit' sa stane aktivnym
(rozsvieti sa).

Stlacte tladidlo Pouzit'. Zobrazi sa informacia o tom, Ze licencia bola spravne nastavena.

[ Poznamky

Moznost zadania licenénych tdajov sa objavuje pri kazdom spusteni licencie Start. Ak méte licenciu
Start a chcete si klpit' niektorl z vy$sich licencii, mdZete pre jej objednanie stlagit tlagidlo Objednat’,
vyplnit a poslat formular objednavky.

Ak Vasa licencia obsahuje text "neregistrovano" zadajte tento text do pola Meno. Privyplneni iného
textu (napr. Vasho mena) nemozno licenciu nastavit (tlagidlo Pouzit’ bude $edé). Pri tychto licenciach
doporudujeme zaregistrovat sa u vyrobcu, kde obdrZite registrovanu licenciu na svoje meno alebo
firmu.

Licenciu mozete zadat' i neskor v ponuke Ostatné | Nastavenie programu.

Zoznamenie s programom

Pre zoznamenie s programom doporuéujeme vyuzit nasledujice moznosti:

Po prvom spusteni programu sa Vam automaticky zobrazi Mapa programu. Doporu¢ujeme Vam ju
vyuzivat hlavne pre zoznamovanie sa s programom. Budete tak mat’ neustéle prehlad o jeho
Strukture a nemdzZete sa v fom stratit. Preskiumajte pomocou mapy cely program. Prejdite mySou na
jednotlivé obrazky a zoznamte sa s jednotlivymi funkciami programu. Nebojte sa na ktorykolvek
obrazok kliknut' a otvorit tak zodpovedajlice okno. Mdzete ho kedykolvek zavriet klavesou Esc a
vratit sa spat do Mapy. Spociatku budu niektoré obrazky Sedé a neaktivne (pri ukazani mysSou sa
kurzor zmeni na preskrtnuty krazok). Tieto funkcie nie su z nejakého dévodu dostupné, napr. preto,
Ze nie je vybrana alebo zaloZena Ziadna domacnost, popripade nie je funkcia v tejto verzii
podporovana.

Na tvod doporu€ujeme zalozit novd domacnost a nechat ju naplnit vzorovymi datami podla
prikladu. M&Zete sa tak jednoducho zoznamit' s programom bez toho, aby ste museli sami zadavat
nejaké cvi¢né udaje a zaznamy.

Sledujte vysvetlujuce texty v dolnom riadku okien jednotlivych agend. Objavuje sa v nich popis
vyznamu vybraného udaja alebo objektu.

Zoznamte sa s pomocou k programu.

Vyuzite ponuku dostupnych funkcii, ktoré otvorite vo formularoch agend kliknutim pravym tladidlom
mysSou alebo klavesou Alt+F1, pripadne klavesou Windows pre lokalne menu (vlavo od pravej
klavesy Ctrl).

Zoznamte sa s uzitoénymi funkciami kazdej agendy, ktoré najdete v ponuke po stlaceni F10.

Zalozenie novej domacnosti

Skér ako zagnete do programu zadavat data, je potrebné pre ne vytvorit priestor. Tato funkcia sa
nazyva zaloZenie novej domacnosti. Pomocou nej si pripravite prazdne datové subory a tabulky, do
ktorych potom budete zadavat' vlastné data.

1.

Kliknite v Mape programu na obrazok ZaloZenie novej domacnosti.
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2.V sprievodcovi ZaloZenia domacnosti zvolte ponuku zalozit’ data domacnosti na tomto pocitaci a
pokracuijte tlacidlom Dalsi.
3. Zadajte udaj Oznacenie novej domacnosti a v type uétovnictva nastavte Domace Uctovnictvo

& Zavedeni domacnosti x|

£adejte oznaceni domachost. Oznaceni sloug k odlifeni agendy této
domacnaozh od ostatnich.

O zrnaceni

; |h-1|:|ie domacnost |

| Typ tcetnickd
| Damaci Oéetrictd =]

Standardngé e nazev zlodky & daty shodni = nazvemn domachosti.
Pouzivatei spztém soubord nepodporujici dlouhé nazwy soubord, miZete
zde zadat kratkj nazew slozky.

¢ [ Mazew slofky [Moje domacnost |

<4 Zpét Dl x> Starno |

sn

4. Skor ako budete s programom pracovat "naostro”, doporucujeme vyskusat jeho funkcie na datach
z prikladu. Kliknite na tlacidlo DalSi a potom kliknite na prepina¢ Prevziat’ data z prikladu.

5. Nakoniec kliknite na tlagidlo Dals. Sprievodca sa ukonéi a mézete zac¢at' pracovat s novo
vytvorenou domacnostou.

Ak pouzivate sietovu verziu programu a chcete zaloZit zdiefani domacnost’ postupujte nasledovne

1. Najprv nastavte cestu k zdielanym zlozkam programu pomocou tlacidla Nastavit'. Zdielanu zlozku
vytvorite pri inStalacii programu v sieti.

2. Otvori sa nastavenie programu a tu pomocou tladidla Prechadzat’ nastavte cestu k zdielanej
Zlozke.

3. 'V sprievodcovi dat zvolte ponuku zalozit' ddta domacnosti pre zdielanie v sieti a dalej pokracujete
ako pri zalozeni lokalnej domacnosti.

[ Poznamky

Spracovanie kazdej domacnosti prebieha samostatne. Data kazdej domacnosti su ulozené oddelene v
samostatnom adresari (zlozke) Windows. Zalohovanie dat vS8ak mézZete vykonat pre kazdu domacnost
zvlast alebo zalohovat' vSetky domacnosti spolo¢ne.

2.3.1 Zalozenie domacnosti so zdielanymi datami

Ak pouzivate sietovu verziu programu a chcete zalozit domacnost, ktorej data budu zdielané v sieti,

postupujte nasledovne
Ak ste nenainstalovali zdielané zloZky programu pri indtalacii programu, nastavte ich teraz.
MozZete to vykonat tlacidlom Nastavit’ v sprievodcovi zaloZenim domacnosti.

2. 'V sprievodcovi zalozenim domacnost zvolte ponuku zaloZit' ddta domacnosti pre zdielanie v sieti a
dalej pokraCujte ako pri zakladani dat domacnosti na tomto pocitaci.
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Zavedeni domacnosti

hejprve sdileni dat prograrmu.
B=. zdileni dat je dostupné

Yuberte umistén dat domacnosti. Pokud choete sdilet data w siti, nastavte

" zalodit data domachost na tormto poditadi
| % zalodit data domachost pro sdileni v sit

{ pripajit 22 ke sdilenim datin £ 2alogens domaenast

M astavit

LIk wie

€4 Zpet |

Starno |

Po zaloZzeni domacnosti so zdielanymi datami je potrebné sa k datam pripojit’ z ostatnych stanic

nasledujucim sposobom:

V sprievodcovi zaloZenia domacnosti vyberte najprv zo zoznamu domacnost so zdiefanymi datami a
zvolte ponuku pripojit’ sa k zdielanym datam uz zaloZenej domacnosti.

zdileni dat programu.
= zdileni dat 2 dostupné

Yyuberte umisténi dat domachost. Pakud choete zdilet data v ziti, nastavte nejprve

" zaloZit data domacnost na tomto pocitad
| 7 zalofit data domacnost pro sdileni v sk

o pripajit z& ke zdilenim datim jiZ zalofené domachosh

I astawit

gt vie

4 Zpet Dl »» Starmo

' Poznamky

Spracovanie kazdej domacnosti prebieha samostatne. Data kazdej domacnosti su ulozené oddelene v
samostatnom adresari (zlozke) Windows. Zalohovanie dat vS8ak mézZete vykonat pre kazdu domacnost

zvlast alebo zalohovat' vSetky domacnosti spolo¢ne.
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24  Pristupové prava

Program umoziuje pracu viacerym uzivatelom, pri€¢om kazdy mbéze mat pridelené a nastavené iné
pristupoveé prava. UmoZzhuje nastavit’ pristupové prava ako pre pouZitie celého programu, tak i
jednotlivych Casti, pre vSetky spracovavané firmy rovnaké, alebo pre kazdu iné. Systém pristupovych
prav umozfiuje napr.:

nedovolit’ spustenie programu bez znalosti hesla
povolit’ niektorym uzivatelom len prezeranie zaznamov
pristup uzivatela len k vybranym firmam

zviditelnit’ pre uzivatefov len niektoré ponuky

Pre zaradovanie novych uzivatelov, nastavovanie ich hesiel a jednotlivych pristupovych prav, sluzi
v programe Spravca uZivatel'ov. Mézete ho otvorit volbou Subor | UZivatelia. V zoznamu uzivatelov je
uz prednastaveny uzivatel Spravca, ktory ma po intalacii programu prihlasovanie vypnuté.

Aktivacia pristupovych prav: Prihlasovanie do programu pomocou hesla sa automaticky zapne a
systém uzivatel'skych prav sa stane aktivnym, ak Spravcovi nastavite heslo vo volbe Vlastnosti
pomocou tlacidla Zmenit' heslo.

Dalsieho uZivatela mdzete do zoznamu pridat pomocou tlagidla Novy. Vypliite Gdaje UZivatel’, PIné
meno a zadajte heslo.

Novy uzivatel ma nastavené Prava - spoloc¢né a vychodzie, ktoré mozno upravit podfa potreby. Ak v
tychto pravach bude vo vetve Subor | Spravca domacnosti zaskrtnuta volba Povolit’ pristup ku vSetkym
domacnostiam, bude povoleny pristup ku véetkym domacnostiam podla uz nastavenych Prav
spoloc¢nych a vychodzich.

Pristupové prava méze mat kazdy uZivatel programu nastavené inak pre jednotlivé spracovavané
domacnosti, ktoré s v zozname domacnosti. V tomto pripade pomocou tlacidla Pridat’ vyberte
domacnost, pre ktord budete nastavovat pristupoveé prava, ktoré mézu byt rovnaké alebo odlidné od
prav spolo¢nych. Prava mozno nastavit samostatne pre kazdu agendu podla nasledujucich mozZnosti:

ziadne prava - uzivatel nema pre danu polozku ziadne prava

Citanie - uzivatel ma pravo prezerat zaznamy, ale nemdze ich opravovat ani pridavat

zapis novych - uzivatel ma pravo prezerat zaznamy a pridavat’ dalSie

zapis a zmena vlastnych - uzivatel ma pravo prehliadat zaznamy, pridavat dalSie a nim vytvorené

zdznamy opravovat

e z3apis a zmena vSetkych - uzivatel ma pravo prehliadat, pridavat’ dalSie a opravovat' vSetky
zaznamy

e bez obmedzenia - uzivatel ma pravo prehliadat, pridavat dalSie, opravovat' a mazat’ vetky
zaznamy

e export - uzivatel ma pravo pouzit funkciu Export

e import - uzivatel ma pravo pouzit’ funkciu Import

¢ homebanking - uZivatel ma pravo pouzit funkciu Homebanking

[ Poznamka

Pri nastavovani prav jednotlivym domacnostiam su vo vybere zobrazené len tie domacnosti, ktoré lezia
na lokalnom disku (su zalozené ako lokalne domacnosti) a tie, ktoré su zalozené ako zdielané
domacnosti.
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2.5

Nastavenie parametrov domacnosti

Okno Nastavenie domacnosti, v ktorom mozete vykonat nastavenie vetkych parametrov a zoznamov,

zobrazite prikazom Ostatné / Nastavenie domacnosti.

V okne Obsah (Alt+B) je zobrazeny zoznam jednotlivych stranok formulara. Klavesou Enter prejdite na

prvy udaj zobrazenej stranky.

g Mastaveni domacnosti

M astaveni domachosti

o 7 akladn Udaje

M azledujici tdaje sloué k ulodeni informaci o zpracovavang domacnost, Yuplnéni Gdajl neni povinng.

- Bankovni Gty — Zakladni idaje S pojeni
. Dokladaove Fady Mazey |Moje domachost Telefon
- Dirubw Gétowani Ulice/Cislo | [
- M Eny BSCAMisto M abil
- Hamebarnking Okres/Stat | E-mail
- Clenéni domachosti .
- Zpracovavané obdobi

- Poznamka
- Teuty — Systémove Odaje
[l &etmicty Zhratka Moje domacnost
Kriihia ||'2|:I. [lEetnicti  Domdc dietnick
Omezeni licence Start e .
Urrizténi

Pozledni zaloha nezalohowano

“WPodavehzdilenysDATANMoje doméchost

al

|Skupin_l.J parametril nastaveni [Al+E]

Skontrolujte a upravte postupne Udaje na strankach:

1. Zakladné udaje - Zadajte ndzov domacnosti, adresu a spojenie. Su tu zobrazené i systémové

informacie

2. Bankové ucty - do zoznamu bankovych uctov zadajte pouzivané bankové Uéty spracovavanej
domacnosti. NajcastejSie pouzivany uUcet nastavte ako hlavny (zaskrtnutim udaja Hlavny), do udaja
Dokladovy rad zadajte rad dokladov zodpovedaijtici uvedenému bankovému Gétu. Dokladovy rad
mé&zete doplnit i neskér, ked' si pripravite zoznam dokladovych radov v zozname na dalSej stranke.

3. Dokladové rady - Pripravte si zoznam sluziaci na rozdelenie zaznamov do samostatnych skupin vo

vnutri agendy. Toto rozdelenie je dobré premysliet

si a nastavit pred tym, ako za¢nete zadavat

zaznamy do jednotlivych agend. Vyznam a spdsob pouZitia je popisany v kapitole Dokladové rady.
4. Druhy uétovania - Zoznam druhov prijmov a vydavkov, ktoré chcete sledovat. UmoZiiuje zadat

vSetky pohyby pefiazi a U¢tovné pripady na zaklade jedinej skratky - Druhu prijmov a vydavkov.

5. Meny - Zoznam mien a kurzov cudzich mien. Kurzy mien budu pouZité pri pouzivani cudzich mien
ako zakladné hodnoty kurzov (pripravené hodnoty, ktoré je mozné zmenit). Na stranke Meny
mézZete urcit, & budete pouzivat cudzie meny a vykonat nastavenie potrebné pre prepolty medzi

menami.

6. Homebanking - nastavenie parametrov pre odosielanie prikazov na uhradu pomocou funkcie

homebanking.

7. Clenenie domacnosti - Zoznamy miest, ¢innosti a 0séb mdzete nastavit podla potrieb
spracovavanej doméacnosti. Miesta st vhodné pre sledovanie oblasti, ktorych sa tykaju napr. dom,
chata. Cinnosti slizia pre fubovolné roz&lenenie prijmov a vydavkov podla Vasich Specifickych
potrieb, napr. podla zaujmov, koni¢kov apod. Do zoznamu 0s0b zadaijte jednotlivych &lenov
domacnosti a budete moct sledovat’ prijmy a vydavky podfa jednotlivych osdb. Mbzete vSak tieto
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zoznamy a Udaje vyuzit uplne fubovolne, alebo ich nevyuzivat vébec.

7. Spracovavané obdobie -Sledované obdobie zabezpeéi nascitanie obratov finanénych ciastok do
druhov Uc¢tovania len za uvedené obdobie. Spracovavané obdobie sltZi na uzamknutie zaznamov
mimo spracovavané obdobie proti nepovolenej zmene.

8. Poznamka - Udaj pre kratku poznamku, ktora sa k nazvu domécnosti pripoji pre zobrazenie v
Spravcovi domacnosti. Vacsie pole modzete vyuzit pre akékolvek potrebné poznamky k
spracovavanej domacnosti.

9. Uétovnictvo - Zoznam Skupiny prijmov a vydavkov sliZi na sledovanie prijmov a vydavkov podla
vSeobecnejSich hladisk, do skupin sa automaticky naséitavaju sucty druhov patriacich do danej
skupiny. M&Zete ich na zaciatku prace s programom doplnit alebo zmenit podfa vlastnych potrieb.
Nezabudnite pripadné zmeny uviest do suladu so zoznamom prijmov a vydavkov, ktory sluzi na
podrobnejSie ¢lenenie.

10. Kniha jazd - Pre vedenie knihy jazd si mdzete pripravit zoznam vozidiel a zoznam opakovanych
ciest. Opakované cesty sluzia pre ulahéenie zadavania ¢asto opakovanych ciest. Podrobnejsie
informacie najdete v kapitole Kniha jazd. 3

11. Obmedzenie verzie Start - Tato stranka sa zobrazi len ak mate verziu Start. Zoznam obsahuje
aktualne pocty zaznamov a limity pre jednotlivé agendy verzie Start. Tato stranka nesluzi pre
nastavenia, ale len pre Vasu informaciu.

2.51 Oznacdovanie dokladov

Zakladom uspesSného sledovania prijmov a vydavkov je pravidelna evidencia dokladov. Za doklad sa
v programe nepovazuje vzdy len jeho znama papierova podoba, ale vSeobecne zaznam do evidencie.
Oznacenie dokladu tvori jednoznacny K'U¢, sluziaci na identifikdciu zdznamu vacsiny agend i ked' k
zdznamu neexistuje zodpovedajuci doklad v papierovej podobe (napr. pldnované prijmy a vydavky).
Bez oznacenia dokladu nie je mozné zdznam ulozZit.

V programe by sa mali odrazat’ vSetky skutocné pohyby pefiazi nielen v hotovosti, ale i na bankovych
alebo kapitalovych uétoch.

Zaznamy o pohybe penazi v hotovosti sa zadavaju v agende Hotovost. Zaznamy o bankovych
vypisoch v agende Bankové vypisy.

Aby bolo mozZné sledovat financie v pokladnici, jednotlivych pefiaZzenkach alebo na réznych bankovych
UcCtoch, pouzivaju sa takzvané dokladove rady. Ak chcete napr. sledovat oddelene stav sporoziroveho
uctu a uctu v banke VUB, zalozte si pre kazdy ucet vlastny dokladovy rad, ktory Vam umozni odlisit
zaznamy pre jednotlivé bankové UcCty. Kazdy zaznam (doklad) je jednoznacne oznaéeny pomocou
dokladového radu a &isla dokladu. Pri zaloZeni novej domacnosti su uz pripravené dokladové rady pre
jeden bankovy ucet, spolo&nu pokladnicu a dve pefiazenky.

Pouzite pripravené dokladové rady alebo si vytvorte svoje vlastné podla toho, aké penazenky a ucty
chcete oddelene sledovat.

¢ Oznacenie dokladu méze byt az 12 znakov dihé a sklada sa z oznacenia radu dokladu a €isla
dokladu (napr. h0001, kde h je oznacenie radu a 0001 je Cislo dokladu). Rad dokladu musi byt
uvedeny v zozname dokladovych radov. T DoporuCujeme zadavat Cislo dokladu s niekolkymi
nulami zlava, v kazdom dokladovom rade vzdy v rovnakej dizke (z dévodu triedenia zaznamov).
« Oznacenie radu dokladu
e mdze byt az 5 znakov dlhé a mbze obsahovat’ pismena, Cislice a iné Specialne znaky (napr.
lomitko apod.).
e poslednym znakom nesmie byt Cislica.
¢ rozliSuju sa malé a velké pismena.

& Poznamky
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2.5.2

2.5.3

¢ V zozname dokladovych radov su pripravené zakladné dokladové rady, tak aby bolo moZné program
zacat ihned pouzivat. Ak nemate dévod na zmenu, mdZzete ich takto nechat.

o V pripade, Ze mate viac pokladnic alebo bankovych uctov, doplrite si dalSie dokladové rady.

¢ V agendach Hotovost’ a Bankové vypisy su pripravené prvé zaznamy pre zadanie zaciatonych
stavov a program preto nedovoli zmazat dokladové rady b - Banka a p - Pokladnica; ak ich budete
chciet zmazat alebo zmenit skratku, zmazte najprv zaznamy v agendach Hotovost’ a Bankové
vypisy.

¢ Doporucujeme nastavenie dokladovych radov vykonat zodpovedne, pretoZze akonahle dokladovy rad
pouzijete v niektorom doklade, nebudete uz méct skratku dokladového radu zmenit ani zmazat.

Parametre pre homebanking

Udaje o bankovom uéte

Zaskrtnite €i chcete pouzivat pre tento u¢et homebanking a nastavte jeden z nasledujucich formatov
suborov.

Pre vyber zo zoznamu mozete pouzit’ Navigator (F12).

Udaje o klientovi

nazov, identifikacia, Cislo pobocky / klienta, interval Cisel siborov nastavte podla informacii
poskytovatefla sluzby homebankingu (Vasho pefiazného ustavu). Ak nemate potrebné informacie k
dispozicii, ponechajte nastavenie, ktoré program naplnil automaticky a vyskusajte funkciu
homebankingu s tymto nastavenim.

Prikazy na uhradu

o Cesta pre exportované subory - zlozka (adresar), kam sa budu ukladat' stbory s vytvorenymi
prevodnymi prikazmi pre homebanking. Cestu mdzete zadat priamo alebo vybrat pomocou tlacidla
Prechadzat'.

e Komunikacny program - cesta ku komunikaénému programu banky. Ak je zadana, spusti sa
program automaticky po exporte prikazu na Uhradu.

Vypisy z uétu

e Cesta k prijatym vypisom z Uctu - zloZka (adresar), kde bude program hladat vypisy z Gétov prijatych
z banky. Cestu mdzete zadat' priamo alebo vybrat pomocou tladidla Prechadzat'.

e Po importe vypisy presunit’ do zlozky - zlozka (adresar), kam sa budu presuvat subory s prijatymi
vypismi po ich spracovani. Ak chcete, aby sa po importe subor presunul zadajte cestu a zaSkrtnite
volbu Po importe vypisy presunit’ do zlozky.

Dokladové rady

Zoznam dokladovych radov je jeden z najdélezitejSich zoznamov programu a preto mu venujte
dostato¢nu pozornost. Premyslite si vopred aké doklady budu patrit’ k sebe a do akych skupin
chcete doklady €lenit’. Do samostatnych dokladovych radov je vhodné urcite oddelit’ jednotlivé
bankové ucty a pokladnice (pefiazenky).

Ak zadate zaznam v urcitom dokladovom rade, nie je uz neskor mozné tento dokladovy rad
zrusit’ alebo zmenit’ jeho skratku. Novy dokladovy rad je mozné doplnit kedykolvek.
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g’ Nastaveni domacnost

Obsah Mastaveni doméachosti - Dokladowvé Fady
Nastaiweni d'f":“é‘clmsu Dokladowve Fady slouzi pro rozligeni pohybu penéz podle mista kde jzou uloZeny. MiZete tak oddélené sledowvat
- Zakladni ddaje stav a pohyb penéz v pokladng, na bankovhich tctech nebo terminovanich vkladech, pripadné i
- Bankowni ity v penézenkach élent domachost. £alofte s samostathou dokladovaou Ffadu pro zpolednou pokladnu,
S i kaZdou penézenku, kaZdp bankovni O&et apod. Mezapomefite u kaZde Fady wrdit agendu, ve které se bude
" . dokladowva fada zpracovawat. Program bude automaticky Sislovat zaznamy v kazdé radé.
- Dby Oty &ni
- Mény ) ﬂ Seznam dokladowich fad
- Homebarking B - — - -
. F
- Flenini domachash ada | M azew Elrsllsotl &agendal Nazew agendy I Ena (B
- Zpracovavang obdobi
F . kb Bankovni Oéet aao1 |B Banka K&
- Poznamk.a —
- Testy | h Spoletna pokladna aoor R Hotovost K.z
[ Eathickyi |_|m Mamingina penédenka nom P Huaotoeost KE
F.niha jizd P Prevodni prilkazy aao1 |PR Pfevodni piikazy K.&
Omezeni licence Start | |F! Planowané prijmy & vidaje ooolr PE Plan.pijmy a vidaje ke _—
It Tatinkova penéenka o P Haotowost K.&
hd

|Skupin_l,l parametril nastaveni [alt+E]

&

NajddblezitejSie udaje:

e Rad - Skratka dokladového radu. Mdzete pouzit pismena a &islice. Dal$ie informacie vid kapitola
Oznacovanie dokladov. M Doporu€ujeme zadavat €islo dokladu s niekolkymi nulami zlava, v
kazdom dokladovom rade vzdy v rovnakej dizke napr. 0001 (z dévodu triedenia zaznamov).

« Dalsie Cislo - Cislo dokladu, ktoré sa pouzije pre automatické &islovanie dokladu, ktory budete v
dokladovom rade zadavat. Program priraduje oznacenie dokladov automaticky. Nové doklady sa
zadavaju vzdy v urcitom dokladovom rade a program novemu zaznamu prideli oznacenie, ktoré sa
sklada zo skratky dokladového radu a ¢isla, ktoré je prave nastavené ako DalSie Cislo. Priulozeni
zaznamu sa buduce €islo automaticky zvysi. Ru¢na zmena oznacenia dokladu je vSak mozna.

e Agenda - oznacenie agendy, do ktorej dokladovy rad patri. Vo formulari kazdej agendy sa zobrazuju
len tie dokladové rady, ktoré do agendy patria. Hodnotu Udaja mézete vybrat zo zoznamu, ktory
otvorite Navigatorom F12 na udaji Agenda.

e Mena - mena, v ktorej st vedené doklady. Pre valutové pokladnice a devizové Ucty zadajte skratku
zodpovedajlicej meny, zoznam mien otvorite Navigatorom F12.

4 Poznamka 5

Program automaticky zvysi DalSie Cislo v dokladovych radoch len ak je pouZité Eislo v prave
zaddvanom zézname rovnaké alebo vy$sie ako DalSie Cislo v zozname dokladovych radov. Ak sa
nezvy$uje DalSie Cislo v zozname dokladovych radov, je to pravdepodobne spésobené rué¢nym
zasahom do systému Cislovania dokladov a napravite to spravnym nastavenim buduceho gisla (podla
posledného pouzitého Cisla + 1).

2.5.4 Druhy prijmov a vydavkov

Vyuzitie druhov uétovania umoznuje automaticky doplnit’ niektoré udaje do zadavanych zaznamov,
sledovat’ prijmy a vydavky a vykonat zaucétovanie na zaklade jedingj skratky - Druhu Uctovania.
Skratka druhu Uctovania, dovoluje zadat len velké pismena a Cislice. Skratky v zakladnom nastaveni
zoznamu mozete ponechat alebo zmenit, pripadne zoznam doplnit’ o dalSie druhy.
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3.1

g’ Nastaveni domacnost
Obzah

Mastaveni domachozti - Druby Oétovani

Mastaveni domachosti
- Z&kladni ndaje

- Bankowni Gty

- Dokladowé fady

E ani
SYE

- Homebanking

- Clenéni domécnost

- Poznamk.a

- Tty

[ éetrictyi

F.niha jizd

Omezeni licence Start

- Zpracovavang obdobi

Diruhy prijmic a wirdajt gloudi ke sledovani priimd a »pdajd v podrobnéjgim Slenéni. K.aZdi druh obsahuje
informace o sméru platby, zda ze jedna o prijem nebo o vide] penéz. Urduje take skupinu prijmi a widajd
pro sledovani « obechéjgich skupinach. Druhy miZete doplhit o dalsi poloZky podle wastnich potieb.

Y kaZdém novém zaznamu zadejte smér platby a skupinu piijimd a widajd. Druk pro podatedni stay
pouZivete k zadani podatecnich zistatkl penéz v hotowozti & na bankovnich Octech.

Diruh pro pocatecni stav |ZST

ﬂ Seznarm druhd

Dirub < | Mazew Smér |Mazev Skupina -
plathy | sméru
platby
L AUTO | Provoz auta v wide CE
| BEMZ | Benzin, nafta v wide CE
|| DARKEY Diartky blizkjm W winde o
|| DOPR | Cestovani a doprava v wide CE
| EMER Spotfeba energi W winde| B
|| HUDEA Hudba, CD. kazety, koncerty Y witde| kS
| INET | Intemet a komunikace v wide TE
|| JIDLO | Zakladni potraving v wide JI
| EMIHY | Eniby a éasopizy v wide kS j

|Skupin_l,l parametril nastaveni [alt+E]

&

NajddblezitejSie udaje:

Druh pre zaciatocny stav - sluZzi na identifikaciu zaznamu s ¢iastkou zaciatoéného zostatku, co by
mal byt prvy zaznam v kazdom dokladovom rade v agendach Hotovost' a Bankové vypisy.

Druh - skratka druhu prijmov a vydavkov

Smer platby - udaj, ktory urcuje, &i ide o prijem (P) alebo vydavok (V) pefiazi. Pri dokladovych
radoch pre planované prijmy a vydavky znamena (P) prijem - pohladavku, (V) vydavok - zavazok.
Skupina - uréuje, do ktorej skupiny prijmov a vydavkov druh patri.

Agendy programu

Uétovnictvo
Kancelaria

Uétovnictvo

Hotovost’
Bankové vypisy
Prikazy na uhradu
Planované prijmy a vydavky
Uctovna evidencia

Vysledky hospodarenia
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3.1.1 Uétovna evidencia

Penazny dennik

Clenenie - osoby, &innosti, miesta
Sledované obdobie
Spracovavané obdobie

Datova uzavierka

3.1.1.1  Penazny dennik

Penfiazny dennik sluzi na spojenie zaznamov zadanych v agendach Hotovost, Bankové vypisy. Mézete
v flom prehliadat a hfadat zaznamy spolo¢ne pre obidve agendy.

[ Poznamky

« Otvorenie zodpovedajuceho zaznamu pefiazného dennika z prvotnej evidencie (Hotovost', Bankové
vypisy) a naopak mozete vykonat stladenim Ctrl+F7.

3.1.1.2 Clenenie - osoby, éinnosti, miesta
Program umoznuje sledovanie vysledkov z r6znych pohladov.

e Osoby - Su vhodné pre sledovanie vysledkov podla jednotlivych osdb domacnosti

¢ Cinnosti - Umozniuju podrobne sledovat hospodarenie napriklad podla ¢innosti ako jednotlivé zaluby,
koni¢ky a pod.

e Miesta - SluZia na sledovanie prijmov a vydavkov podfa miesta, napr. dom, zahrada, chata, chalupa
atd.

[# Poznamky

Ak chcete pouzivat len niektoré Clenenie alebo Ziadne, mozete ich vypnut v Nastaveni domacnosti
(Ctrl+E) v ¢asti Clenenie domacnosti. Hodnoty do udajov ¢lenenie potom nie je mozné zadavat.
o Skratku ¢lenenia mézete priamo vyplnit bez potreby vyberu zo zoznamu (F12).

3.1.1.3 Sledované obdobie

Program umozfiuje priebeZne sledovat prijmy a vydavky podfa jednotlivych druhov prijmov a vydavkov
za zvolené obdobie. Toto obdobie sa nazyva Sledované obdobie.

Nastavenie alebo zmena sledovaného obdobia:

1. Otvorte Nastaveni domacnosti (Ctrl+E).
Na stranke Spracovavané obdobie mézete sledované obdobie zmenit tlacidlom Nastavit’ sledované
obdobie. Vybrat moZete jednotlivy mesiac, Stvrtrok, cely rok, vlastné obdobie alebo sledovanie
neobmedzovat.

3. Po vybere obdobia stlaéte tlacidlo Nastavit. Teraz prebehne nastavenie nového sledovaného
obdobia a prepocCet prijmov a vydavkov jednotlivych druhov.

4 Poznamky

¢ Sledované obdobie ma vplyv na Celkovy obrat v Druhoch prijmov a vydavkov.
e Ak chcete vyuzivat moZnost nastavenia planovanych Ciastok a sledovanie ich plnenia alebo
Cerpania, nastavte udaj RozpocCet v zozname druhov s vplyvom na sledované obdobie.
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3114

3.1.15

¢ Sledované obdobie neovplyvnuje zostavy, mézZete si vSak rovnaké obdobie pre zostavy nastavit
tlacidlom Prevziat’ sledované obdobie v Spravcovi zostav.

Spracovavané obdobie

Pri zadavani dat méZete omylom zadat nespravny datum, co by spdsobilo zmenu vysledkov v obdobi,
ktoré uz povazujete za uzavreté. Pre zabranenie takymto chybam sluzi nastavenie Spracovavaného
obdobia. Ak si nastavite spracovavané obdobie napr. od 1.1.2003 do 31.1.2003 budete moct zadavat
nové a menit uz zadané udaje len v tomto obdobi.

Nastavenie spracovavaného obdobia:

1. Otvorte Nastaveni domacnosti (Ctrl+E).
2. Nastranke Spracovavané obdobie nastavte spracovavané obdobie. Vybrat moZete jednotlivy
mesiac, Stvrtrok, cely rok, vlastné obdobie alebo obdobie neobmedzovat.

4 Poznamky

Pri neobmedzenom obdobi nebude program kontrolovat zadany datum.
Spracovavané obdobie moZete kedykolvek zmenit.

Kontrola spracovavaného obdobia sa uplatni pre vSetky agendy programu.
Zaznamy, ktoré su mimo spracovavané obdobie, su zobrazené tmavo Sedou farbou.

Datova uzavierka

Datova uzavierka sluzi na oddelenie zaznamov starSich obdobi, spravidla kalendarnych rokov, a
nastavenie zaciatoCnych stavov nového uc¢tovného obdobia. Vykonava sa az po dokonéeni ucétovnej
uzavierky a jej vysledkom je zniZzenie po¢tu zaznamov v jednotlivych agendach, pri¢om je uchovany
pbvodny stav dat pred vykonanim uzavierky.

Pred vykonanim datovej uzavierky vykonajte vSetky ¢innosti spojené s u¢tovnou uzavierkou. Datovu
uzavierku spustite, az ked budete mat istotu, Ze uz nebudete potrebovat’ zasahovat’ do starSieho
obdobia. Datovu uzavierku nemusite vykonavat bezprostredne po Uctovnej uzavierke, ale mozno ju
spustit’ kedykolvek neskor.

Datovéa uzavierka zalozi novi domacnost, do ktorej skopiruje data uzatvaranej domacnosti. Nazov
novo zaloZzenej domacnosti méZete nastavit podfla vlastného zvazenia. V novo vytvorenej domacnosti
uzavierka vytvori zaCiato¢né stavy pre noveé obdobie a zmazZe zaznamy minulého obdobia. K pévodnym
datam sa mozete kedykolvek vratit prepnutim v Spravcovi domacnosti. Datova uzavierku mozno z
pdvodnych dat vykonat i opakovane.

Postup vykonania datovej uzavierky

1. Spustite datovi uzavierku volbou Uctovnictvo / Uzavierka

2. Pred vykonanim uzavierky je potrebné zabezpecit spustenie udrzby dat. Doporucujeme preto
ponechat’ zadkrtnutd volbu Vykonat' udrzbu dat na prvej stranke sprievodcu uzavierkou, ak ste
udrzbu nevykonali uz pred tym. Pokradujte tlagidim Dalsi.

3. Po vykonani udrzby dat uzavrite dialég udrzby tlacidlom OK.

4. Nastavte datum uzavierky do Udaja Uzavriet’ obdobie do. M6zZete zmenit nazov novo vytvaranej
domacnosti, v ktorej sa vykonda uzavretie dat a v ktorej budete pokraovat’ v spracovani
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uctovnictva v dalSom obdobi. MdZete taktiez zmenit nazov zlozky (adresara) pre ulozenie dat. Ak
nemate k zmenam nazvov dévod, doporucujeme ponechat’ nazvy navrhnuté programom.
Pokracujte tlacidlom Dalsi.

5. Pockajte na dokoncéenie procesu uzavretia dat. V zavere uzavretia dat bude automaticky spustena
Udrzba dat. Po jej dokonéeni uzavrite dialég udrzby dat tlacidlom OK.

6. Dokoncite uzavierku dat tlacidlom Dokondit'.

7. Skontrolujte nastavenie zaciato¢nych stavov hotovosti a bankovych uctov.

4 Ovladanie programu

Zakladné pojmy

Klavesové skratky a zoznam funkcii
Navigéator

Panely nastrojov

Datové formulare

4.1 Panely nastrojov

Panely nastrojov su objekty, ktoré obsahuju tlacidla pre rychlu volbu najpouzivanejsich funkcii. V
programe sa pouZzivaju tri panely nastrojov:

Panel funkcii
Panel agend

Panel navigacie

[ Poznamky

o Standardne su panely nastrojov ukotvené v hornej éasti okna (pod pruhom ponuk), mézete ich véak
na obrazovke kamkolvek premiestnit uchopenim mySou za dvojitu zvislu €iaru na favom okraji

panelu. MéZete dokonca zmenit ich tvar tak, aby Vam najlepSie vyhovoval pre umiestnenie na
pracovnu plochu.

41.1 Panel funkcii

1. Panel funkcii obsahuje nasledujuce tlacidla:

leE@EE 0B8R

Spravca domacnosti

Zalohovanie dat

Nastavenie domacnosti

Nastavenie programu

Nastavenie zobrazenia datoveho formulara - formular i tabulka
Nastavenie zobrazenia datoveho formulara - len tabulka
Zakladné nastavenie velkosti formulara

Nahlad pred tlacou

e Vlozit vzor

© 2002 KASTNER software s.r.o., lokalizacia DAMANY s.r.o.



23

Pomoc pre Stereo 2002 - domace uctovnictvo

41

2

Panel agend

2. Panel agend obsahuje nasledujuce tlacidla:

e ®8 am -

Hotovost

Bankové vypisy

Prikazy na uhradu
Planované prijmy a vydavky
Pefiazny dennik

Adresar

4.1.3 Panel navigacie

5.1

3. Panel navigacie obsahuje nasledujuce tlacidla:

“H P MM a2

Prvy zaznam
Predchadzajuci zaznam
Nasledujuci zaznam
Posledny zaznam

Novy zaznam
Zmazanie zaznamu
Zmena zaznamu
UlozZenie zaznamu

ZruSenie zmien a obnova pévodného obsahu zaznamu

e Obnovenie obsahu tabulky podla aktualneho stavu databaze

Funkcie programu

Mapa programu
Kalkulacka
Spracovavané domacnosti
Pohlady

Vzory

Kalendar

Tlacové zostavy
Export a import dat
Udrzba dat
Zalohovanie dat
Obnova dat

Udrzba dat

Udrzba dat sluzi na kontrolu a opravu datovych suborov a ich vézieb. Ak nesuhlasia zostatky
bankovych uctov alebo nemozno otvorit agendu doslo pravdepodobne k posSkodeniu dat a je ¢as na
vykonanie funkcie UdrZzba dat alebo pouZit program Opravar dat.
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Udrzbu dat spustite prikazom Ostatné | Udrzba dat.

o zaskrtnite poloZky, tj. doméacnosti a data programu, pre ktoré chcete vykonat Udrzbu dat
e nastavte parametre Udrzby dat v zalozke Nastavenie
o stlacte tlacidlo OK

[ Poznamky

e Sietova licencia. Udrzba dat vyzaduje vyhradny pristup k datam. Ak program neziska vyhradny
pristup k datam, udrzba dat programu, resp. domacnosti, neprebehne.
¢ Pred udrzbou dat domacnosti, je nevyhnutné aby sa ostatni uzivatelia prepnuli do inej domacnosti

alebo program ukoncili.
e Pred udrzbou dat programu, je nevyhnutné aby ostatni uzivatelia program ukoncili a po dobu
vykonavania udrzby dat s programom nepracovali.

o Data programu obsahuju Pohlady, ktoré su spolo€né pre vSetky domacnosti. Ak dojde k havarii a
poskodeni dat, je pravdepodobné, Ze poSkodené budu prave Pohlady. Po havarii doporu€ujeme
preto vzdy vykonat’ oddelene udrzbu dat programu, ktora trva pomerne kratko a potom udrzbu dat
domacnosti, ktora trva dlhSie v zavislosti od objemu dat domacnosti.

« Niektoré chyby nie je mozné opravit Udrzbou dat ani programom Opravar dat, v tomto pripade
nezostava ni€ iné len obnovit data zo zalohy. Doporucujeme preto zalohovat data kazdy dern.

5.1.1 Poskodenie dat a prevencia

Ako moze dojst’ k posSkodeniu dat?

1. Vypadkom elektrického prudu.

2. Vypnutim pocita€a so spustenym programom.

3. Nasilnym ukonéenim programu. (Ctrl+Alt+Del)

4. Poruchou hardware, napr. nespolahlivy disk, sietova karta apod.

Ako predchadzat’ poSkodeniu dat?

1. Pripojte pocita¢ k neprerusitelnému zdroju napajania (UPS). Ak pracujete v sieti pripojte k UPS i
sietové komponenty a pocita€, na ktorom su umiestnené data.

2. Zalohujte déata (najlepSie kazdy deri). Ukoncite program a aZ potom vypnite poéitac.

3. Pracujte s €o najmendim poétom sucasne spustenych programov.

4. Ak vprogramu dbéjde k chybé&, uloZte rozpracované zaznamy a ukoncite program. Niekedy sa
méze zdat, ze program po chybe pracuje normalne dalej. Pravdepodobne ale doslo k vynechaniu
niektorych krokov, ktoré mali byt vykonané a to méze byt pri¢inou naslednych a vaznejsich chyb.
Restartovanim programu po chybe minimalizujete moznost poSkodenia dat.

5. Ak bolo program potrebné nasilne ukonCit, po vypadku elektrického prudu, rozpojeniu siete apod.,
vzdy spustite Udrzbu dat. Ak Stereo nemozno spustit’ pouzite najprv program Opravar dat.
Niekedy sa mbze zdat, ze program po havarii pracuje bezchybne dalej, ale v datach méze byt
chyba, ktora sa prejavi az neskér, s vaznejSimi nasledkami.

5.1.2 Parametre udrzby

Kontrola a oprava tabuliek

¢ Rekonstruovat’ poskodené
Vykona kontrolu konzistencie tabuliek a poSkodené tabulky sa pokusi opravit. PouZivajte tuto volbu,
za normalnych okolnosti nie je dévod pouzivat volbu rekonstruovat vsetky.

¢ Rekonstruovat’ vSetky
Vynecha kontrolu konzistencie tabuliek a priamo vykona ich rekonstrukciu. To umozni opravit i také
chyby, ktoré by kontrola konzistencie oznacila za neopravitelné. Ak sa i pritejto volbe vyskytne
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neopravitefna chyba ukoncite program, restartujte pocita¢ a pouzite program Opravar dat, ktory sa
nachadza v adresari s programom.

¢ Odstranit’ zaznamy bez nadriadeného zaznamu
Odstrani osamotené zaznamy , tj. zdznamy, ktorym chyba zodpovedajuci nadriadeny zaznam.
Napriklad nadriadenym zaznamom polozky faktury je hlavic¢ka faktary. Tieto zaznamy sa mézu v
programe objavit napr. priimporte dat z textovych suborov. Nie su v agendach normalne vidiet,
prave preto Ze im chyba nadriadeny zdznam, ale mézu skreslit’ prehladové zostavy alebo byt
zdrojom chyb pri zadavani novych zaznamov. Doporu€ujeme tuto kontrolu vykonavat vzdy.

¢ Komprimovat’
Odstrani z tabuliek nevyuZity priestor po zmazanych zaznamoch. Komprimacia tabufky vyvola
prepocet vSetkych indexov a preto predizi celkovy €as udrzby. Komprimaciu nema vyznam vykonat,
ak bol pred spustenim programu pouzity Opravar dat.

Vypocty

o Skontrolovat’ zdznamy na chyby a varovania
Vykonate kontrolu zaznamov a zistené chyby a varovania program zapiSe do protokolu o udrzbe.
Chybou je napr. ak v agende Hotovost' nezodpoveda skupina prijmov a vydavkov zadanému druhu.
Zistené chyby je potrebné v prislusnej agende opravit. Varovanie Vas upozorni na situaciu, ktora
mbze, ale nemusi byt chybou, napr. ak je celkova &iastka nula.

e Znova zaucétovat’
Tato volba méa vyznam len vjednoduchom a podvojnom uétovnictve.

Vytvorit’ skrateny protokol

Skrateny protokol obsahuje v Casti Kontrola a oprava tabuliek zoznam adresarov, v ktorych bola
vykonana kontrola a pripadné chybové hlasenia. Uplny protokol obsahuje naviac zoznam vsetkych
tabuliek, ktoré boli kontrolované. V Casti VypoCty obsahuje len nazvy krokov udrzby a zoznam chyb,
ktoré sa v nich vyskytli. Uplny protokol obsahuje nazvy vSetkych krokov, i ked sa v nich chyby
nevyskytli.

Opravar dat

) Opravar dat je samostatny program, ktory sa nachadza v adresari spolu s programom Stereo. Sluzi
na opravu Struktary tabuliek, poSkodenych vypadkom prudu. Ak detekuje program pri pokuse o
spustenie predchadzajuce nestandardné ukoncenie, ponukne spustenie Opravara dat automaticky.
Opravara dat mézete taktiez spustit priamo.

Ako pracuje Opravar dat

Zazalohuje data do uréenej zlozky (napr. C:\ZALOHY\STEREOV31\)

V pracovnom adresari vytvori prazdne pracovné tabulky.

Zdrojové tabulky skontroluje a pokusi sa opravit chyby.

Skopiruje zaznam po zazname zo zdrojovych do pracovnych tabuliek.

Zmaze zdrojové tabulky a naich miesto skopiruje pracovné tabulky .

Ak dbéjde v priebehu opravy dat k chybe alebo preruseniu zo strany uzivatela, obnovi pévodny stav
zo zalohy.

ookwn =

Aky je rozdiel medzi Opravarom dat a Udrzbou dat?

e Program Opravar dat sluzi na opravu poruSenej Struktury tabuliek. Pracuje vzdy so vSetkymi
tabulkami, i ked neboli poSkodené. Po jeho dokon€eni maju v3etky tabulky spravnu Struktdru, ale
vazby medzi tabulkami a vypocitané udaje mézu byt porusené.

 Udrzba dat je funkcia programu Stereo a skontroluje, &i je Struktura véetkych tabuliek v poriadku a
opravi pripadné chyby, napr. odstrani zaznamy bez nadriadeného zaznamu. V druhom kroku
prepocita vypocitané udaje (napr. zostatky bankovych uctov) a skontroluje zaznamy z pohladu
uctovnictva, Ci neobsahuju chyby a varovania .
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Ako éasto mam spustat Opravara dat a Udrzbu dat?

e Vzdy ked ddjde k nestandardnému ukonéeniu programu spustite funkciu Udrzba dat.

o Ak Udrzba dat zisti neopravitelné chyby uloZte protokol o tdrzbe, ukongite program a spustite
program Opravar dat a potom vykonajte Udrzbu dat, aby dos$lo k prepoétu vypogitanych tdajov.

o Udrzbu dat mdzete spustat napr. na zadiatku alebo konci pracovného dfia, okrem istoty v praci Vas
mébze v€as upozornit na mozné problémy.

» Opravara dat pouzivajte ak dojde k takej chybe, Ze nie je mozné program spustit alebo funkcia
Udrzba dat zlyha.
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